
Disciplina: POC

Curso: ACON - B

Unidade de Ensino 2 (2.4)

Prof.ª Claudia Correia 

OBJETIVOS DA AULA

Identificar as características do Termo de

Ocorrência;

Explicar situações em que é elaborado.
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Recapitulando...

Como todo documento, o Termo de

Ocorrência também dispõe de características

próprias, a saber: o conteúdo tratado, o estilo

verbal, a construção composicional e uma função.
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Contextualizando 
o Termo de Ocorrência

• Todos os fatos e acontecimentos de bordo são
registrados.

• Esses registros ocorrem em dois Diários: de
Navegação (o da Náutica) e o de Máquinas.
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É o documento por meio do qual se registra

qualquer fato ou acontecimento extraordinário que

venha a ocorrer a bordo.

É um documento específico do ambiente de

bordo de embarcações mercantes.

Termo de Ocorrência
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Situações que geram Termo de Ocorrência

• Avaria;

• Encalhe;

• Colisão;

• Abalroamento;

• Mau tempo;

• Acidente com a carga;

• Acidente com algum tripulante;

• etc.
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1- É estruturado na forma de Ata;
2-Inicia com elementos descritivos-narrativos: o momento
em que ocorre (dia e hora), lugar (onde), pessoas
envolvidas (quem);
3- Narra-se o fato / acontecimento e o que foi feito
posteriormente;
4- Apresenta um fecho de encerramento (a determinação
do Comandante para se lavrar o Termo de Ocorrência);
5- Colhem-se as assinaturas dos envolvidos.

Características do Termo de Ocorrência
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Outras considerações 
• É feito à mão, manuscrito, no Diário de
Navegação;

• O documento é digitado posteriormente;

• Pode servir de base para situações futuras, por
exemplo, se do fato ocorrido houver
desdobramento;

• É de responsabilidade dos Oficiais de Náutica;

• No Termo de Ocorrência digitado consta o
número da página do Diário de Navegação em
que está a versão manuscrita.
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Outras Informações

• O Termo de Ocorrência é um documento muito
importante a bordo; é por meio dele que se
registram as situações adversas.

• De acordo com a situação, o Termo de Ocorrência
pode estar relacionado a outro(s) documento(s) ou
ainda outros documentos podem ser gerados a
partir dele.

• Independentemente de o Oficial ser da Náutica, ou
das Máquinas, têm de conhecer esse documento,
pois o assina, de acordo com a situação.
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Exercícios de fixação

1. Explique, com suas palavras, o que é o Termo de
Ocorrência.

2. Cite três características desse documento.

3. Cite alguma(s) situação(ões) (além das exem-
plificadas aqui) em que se elabora um Termo de
Ocorrência.
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4. Apresentamos, a seguir, uma situação hipotética.

Dados: Empresa Alfa, navio mercante Beta, atracado por
boreste, comando Sr. CLC de Almeida, 10h30min, 08 de maio
de 2026, porto de Santos.

Fato: O operador do portainer, ao movimentar o portainer do
porão 1 para o porão 2, não viu a escada de portaló do navio,
nela batendo. A escada sofreu uma avaria.

Testemunhas: você, segundo Oficial de Náutica, o marinheiro
de serviço e o contramestre.

Dado o ocorrido nessa situação hipotética, elabore um
Termo de Ocorrência. Organize as informações na ordem em
que devem figurar no documento (Reveja slide 6).
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Curso: ACON 
Disciplina: POR
Aula: 22 
Unidade de Ensino 8.8: Ata de Deliberação
Prof.ª Claudia Correia 

OBJETIVO DA AULA

Identificar uma Ata de Deliberação.
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Recapitulando...

• Vimos que todo documento dispõe de características
próprias, a saber: o conteúdo tratado, o estilo verbal,
a construção composicional e uma função;

• As ocorrências de bordo são registradas em diários;

• Algumas dessas situações são registradas por meio de
um Termo de Ocorrência;

• Algumas dessas ocorrências podem vir a ter
implicações posteriores.
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É o documento por meio do qual se faz o registro

dos principais eventos que ocorreram em uma reunião e as

decisões tomadas.

ATA DE DELIBERAÇÃO

Consiste, então, no documento por meio do qual se

registra que houve uma reunião a bordo para uma tomada

de decisão. Nela, são registrados os posicionamentos dos

oficiais e tripulantes sobre a decisão tomada. Tem-se,

assim, a deliberação.

O que é uma Ata? 
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• A Ata de Deliberação tem a função de registrar que
uma junta, da equipe de bordo, auxiliou o
Comandante na deliberação;

• No entanto, a decisão, a deliberação, é de
responsabilidade do Comandante.
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É estruturada como o Termo de Ocorrência, porém é mais
estendida, ampliada;

• Após os elementos descritivos-narrativos, como no Termo de
Ocorrência, é registrado que houve uma reunião para tratar
sobre o ocorrido;

• Nela, é registrado o posicionamento dos oficiais e tripulantes
sobre o assunto;

• Na sequência, o Comandante decide, delibera, o que será feito
sobre o ocorrido;

• Apresenta um fecho de encerramento (a determinação do
Comandante para se lavrar a Ata de Deliberação);

• São colhidas as assinaturas das pessoas envolvidas.

Características da Ata de Deliberação
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Atividades da Aula

1. Com suas palavras, explique o que é a Ata de
Deliberação.

2. Cite duas situações de bordo em que se tem que
elaborar uma Ata de Deliberação.

3. Cite características comuns à Ata de Deliberação e
ao Termo de Ocorrência.

4. Diferencie a Ata de Deliberação do Termo de
Ocorrência.
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